
Kaufmännischer Kurs: Xpert Business  
Bereiche: Finanzbuchführung und Lohn/Gehalt 

 Für Bezieher von ALG II kostenlos 
Mit Xpert Business können Sie fachspezifische Kenntnisse und 
Fähigkeiten im kaufmännischen Bereich besonders praxisnah er-
werben und mit Zertifikaten belegen. Im Rahmen dieses Kurses 
können die Abschlüsse „Geprüfte Fachkraft Finanzbuchführung“ 
und „Geprüfte Fachkraft Lohn und Gehalt“ erworben werden. 

Schulungsort: Tempelhofer Ufer 10, 10963 Berlin 
 U-Bahnhof: Hallesches Tor oder Möckernbrücke  

Laufzeit: 20.06.2007 - 04.12.2007 

Unterrichtszeiten: Mo. - Fr.: 8:30 Uhr - 15:30 Uhr 

Praktikum: 10.10.2007 - 04.12.2007 

Kursfreie Zeit: 23.07.2007 - 05.08.2007 

1. Einführung in die Finanzbuchhaltung 84 Std. 
2. Finanzbuchführung  84 Std. 
3. Finanzbuchführung mit dem Programm Lexware © 77 Std. 

4. Lohn und Gehalt Grundlagen 84 Std. 
5. Lohn und Gehalt 84 Std. 
6. Lohn und Gehalt mit dem Programm Lexware © 77 Std. 

7. Berufswegeplanung, Arbeitsmarktanalyse, Training von  39 Std. 
 Bewerbungsaktivitäten und Praktikumsvorbereitung 

Dieser Kurs kann nur durch Bezieher/innen von ALG II belegt werden. Es werden keine Kennt-
nisse vorausgesetzt. Der Kurs wird über den Europäischen Sozialfonds (ESF) gefördert. Ein 
Bildungsgutschein ist nicht erforderlich. 

Der Unterricht findet in modern eingerichteten Schulungsräumen statt. Unsere Dozenten ver-
fügen über langjährige Erfahrungen in der Erwachsenqualifizierung und in der Vermittung kauf-
männischer Themen. Die vermittelten Kenntnisse können Sie in praxisnahen Übungen vertiefen. 
Begleitend zum Kurs wird umfangreiches Schulungsmaterial bereitgestellt. 

Es können die Abschlüsse „Xpert Business - Geprüfte Fachkraft Finanzbuchführung“ und „Xpert 
Business - Geprüfte Fachkraft Lohn und Gehalt“ erworben werden. Über den Kurszeitraum wird 
ein Teilnahmezertifikat ausgestellt. 

Bei Interesse können Sie unter der Rufnummer 280 51 76 erfahren, wann die nächste Informa-
tionsveranstaltung stattfindet. Wir vereinbaren auch gern einen individuellen Termin mit Ihnen. 

 

Kursinhalte 

StadtImpuls 
Gesellschaft zur Förderung
und Ansiedlung sozialer 
Projekte mbH 

Tempelhofer Ufer 10 
10963 Berlin 

Tel.: (030) 280 51 76 
Fax: (030) 282 97 48 

Internet: 
http://www.stadtimpuls.de 

E-mail: 
kurse@stadtimpuls.de 
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