Europédischer Computer Fiihrerschein
Vorbereitungen und Prufungen zum ECDL

Fir Bezieher von ALG Il kostenlos

Der ECDL ist ein international anerkanntes und unabhéangiges
Zertifikat, mit dem Sie umfangreiche Anwenderkenntnisse bei der
Arbeit mit dem Computer nachweisen kénnen. Im Rahmen dieses
Kurses werden alle 7 Module des ECDL bearbeitet.

Schulungsort: Tempelhofer Ufer 10, 10963 Berlin
U-Bahnhof: Hallesches Tor oder Méckernbriicke
Laufzeit: 26.02.2007 - 31.07.2007
Unterrichtszeiten: Mo. - Fr.: 8:30 Uhr - 15:30 Uhr
Praktikum: 24.04.2007 - 29.06.2007

B Kursinhalte

1. Grundlagen der Informationstechnologie 39 Std.
2. Computerbenutzung und Dateiverwaltung - Windows XP © 46 Std.
3. Textverarbeitung - Word 2003 © 77 Std.
4. Tabellenkalkulation - Excel 2003 © 77 Std.
5. Datenbanken - Access 2003 © 77 Std.
6. Prasentationen - PowerPoint 2003 © 62 Std.
7. Informations- und Kommunikationsnetze - Internet Explorer 6

und Outlook 2003 © 62 Std.

8. Berufswegeplanung / Arbeitsmarktanalyse / Training von

Bewerbungsaktivitdten und Praktikumsvorbereitung 39 Std.

B Voraussetzungen

Dieser Kurs kann nur durch Bezieher/innen von ALG Il belegt werden. Erste Erfahrungen im
Umgang mit Tastatur und Maus sind von Vorteil. Der Kurs wird tUber den Europaischen
Sozialfonds (ESF) gefordert. Ein Bildungsgutschein ist nicht erforderlich.

m Methoden

Der Unterricht findet in modern eingerichteten Schulungsrdaumen statt. lhnen steht tber die
gesamte Kursdauer ein PC-Arbeitsplatz zur Verfiigung. Unsere EDV-Dozenten verfligen tber
langjahrige Erfahrungen in der Erwachsenqualifizierung und sind als Testleiter fur den ECDL
qualifiziert. Die von unseren Dozenten vermittelten Kenntnisse kdnnen Sie in praxisnahen
Ubungen vertiefen. Begleitend zum Kurs wird umfangreiches Schulungsmaterial bereitgestelit.

mm Abschluss

Bei erfolgreichem Priifungsabschluss erhalten Sie das ECDL-Zertifikat und alle Prifungsunter-
lagen. Uber den Kurszeitraum wird ein Teilnahmezertifikat ausgestellt.

m Anmeldung

Bei Interesse kdnnen Sie unter der Rufnummer 280 51 76 erfahren, wann die néchste Informa-
tionsveranstaltung stattfindet. Wir vereinbaren auch gern einen individuellen Termin mit lhnen.
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