Europédischer Computer Fiihrerschein

Vorbereitungen und Prufungen zum Start-Zertifikat

Fir Bezieher von ALG Il kostenlos

Der Européische Computer Fuhrerschein (ECDL) ist ein internatio-
nal anerkanntes und unabhéngiges Zertifikat, mit dem Sie um-
fangreiche Anwenderkenntnisse bei der Arbeit mit dem Computer
nachweisen kdnnen. Im Rahmen dieses Kurses werden 4 Module
des ECDL bearbeitet. Bei erfolgreichem Prufungsabschluss erhal-
ten Sie des Start-Zertifikat des ECDL.

Schulungsort: Tempelhofer Ufer 17, 10963 Berlin
U-Bahnhof: Méckernbriicke

Laufzeit: 20.12.2011 - 08.06.2012

Unterrichtszeiten: Mo. - Fr.: 8:30 Uhr - 15:30 Uhr

Praktikum: 02.04.2012 - 08.06.2012

Kursfreie Zeit: 21.12.2011 - 04.01.2012 und 30.03.2012

m Kursinhalte

1. Computerbenutzung und Dateiverwaltung - Windows 7 © 108 Std.
2. Textverarbeitung - Word 2010 © 122 Std.
3. Informations- und Kommunikationsnetze - Internet Explorer 8

und Outlook 2010 © 100 Std.
4. Tabellenkalkulation - Excel 2010 © 108 Std.

Berufswegeplanung / Arbeitsmarktanalyse / Training von

Bewerbungsaktivitdten und Praktikumsvorbereitung 39 Std.

I Voraussetzungen

Dieser Kurs kann nur durch Bezieher-/innen von ALG Il belegt werden. Es sind keine Vorkennt-
nisse erforderlich. Der Kurs wird Uber den Europaischen Sozialfonds (ESF) geférdert. Ein
Bildungsgutschein ist nicht erforderlich.

B Methoden

Der Unterricht findet in modern eingerichteten Schulungsrdaumen statt. lhnen steht tber die
gesamte Kursdauer ein PC-Arbeitsplatz zur Verfiigung. Unsere EDV-Dozenten verfligen tber
langjahrige Erfahrungen in der Erwachsenqualifizierung und sind als Testleiter fur den ECDL
qualifiziert. Die von unseren Dozenten vermittelten Kenntnisse kdnnen Sie in praxisnahen
Ubungen vertiefen. Begleitend zum Kurs wird umfangreiches Schulungsmaterial bereitgestelit.

mm Abschluss

Bei erfolgreichem Abschluss aller Priifungen erhalten Sie das Start-Zertifikat des ECDL. Uber
den Kurszeitraum wird ein Teilnahmezertifikat ausgestellt.

m Anmeldung

Weitere Informationen und die Anmeldeunterlagen geben wir lhnen gern auf einer der nachsten
Informationsveranstaltungen, die wir jeden Dienstag und Donnerstag um 14:00 Uhr in unserem
Hause durchfuhren.
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