Kaufmannischer Kurs: Xpert Business ®
im Bereich Lohn und Gehalt

. Fir Bezieher von ALG Il kostenlos Stadtl mpu Is
+* =L . . . - . Gesellschaft zur Férderun
F * Mit Xpert Business kénnen Sie fachspezifische Kenntnisse und und Ansiedlung sozialer g
o »* Fahigkeiten im kaufméannischen Bereich besonders praxisnah er- Projekte mbH
m,;,.,.?sﬁ*: werben und mit Zertifikaten belegen. Im Rahmen dieses Kurses T Ihofer Ufer 17
empelhofer
& * kann der Abschluss ,Xpert Business - Geprifte Fachkraft Lohn 1096p3 Berli
: erlin
e -* und Gehalt" erworben werden.
Tel.: (030) 347 47 25-00
Fax: (030) 347 47 25-55
Schulungsort: Tempelhofer Ufer 17, 10963 Berlin nt ;
nternet:
U-Bahnhof: Mdckernbriicke .
http://www.stadtimpuls.de
Laufzeit: 19.12.2011 - 06.06.2012 E-mail:
Unterrichtszeiten: Mo. - Fr.: 8:30 Uhr - 15:30 Uhr kurse@stadtimpuls.de
Praktikum: 29.03.2012 - 06.06.2012
Kursfreie Zeit: 20.12.2011 - 03.01.2012

m Kursinhalte

1. Lohn- und Gehaltsabrechnung Grundlagen 139 Std.
2. Lohn- und Gehaltsabrechnung 139 Std.
3. Lohn- und Gehaltsabrechnung mit dem Programm Lexware © 77 Std.
4. Lohn- und Gehaltsabrechnung mit dem Programm DATEV © 83 Std.
5. Training von Bewerbungsaktivitdten und 39 Std.

Praktikumsvorbereitung

Bl Voraussetzungen

Dieser Kurs kann nur durch Bezieher/innen von ALG Il belegt werden. Es werden keine Kennt-
nisse vorausgesetzt. Der Kurs wird Uber den Européaischen Sozialfonds (ESF) geférdert. Ein
Bildungsgutschein ist nicht erforderlich.

m Methoden

Der Unterricht findet in modern eingerichteten Schulungsrdumen statt. Unsere Dozenten ver-
fugen Uber langjahrige Erfahrungen in der Erwachsenqualifizierung und in der Vermittlung kauf-
mannischer Themen. Die vermittelten Kenntnisse kénnen Sie in praxisnahen Ubungen vertiefen.
Begleitend zum Kurs wird umfangreiches Schulungsmaterial bereitgestellt.

B Abschluss

Es kann der Abschluss ,Xpert Business - Gepriifte Fachkraft Lohn und Gehalt* erworben wer-
den. Uber den Kurszeitraum wird ein Teilnahmezertifikat ausgestellt.

m Anmeldung

Weitere Informationen und die Anmeldeunterlagen geben wir lhnen gern auf einer der nachsten
Informationsveranstaltungen, die wir jeden Dienstag und Donnerstag um 14:00 Uhr in unserem
Hause durchfihren.



